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pac 
kag 
e 
No 

Description 
of 
procurement 
Goods 

Unit Quantity procurement 
Method & 
Type 

Contract Approving 
Authority 

Source 
of 

funds 

Estd 
Cost in 

TK(lakh
) 

Time 
Code for 
Process 

Not 
Used 

in 
Good

s 

Advertise 
Tender 

Tender 
Opening 

Tender 
Evaluation 

Apprval  to 
Award 

Notification 
of 

Award 

Signing of 
contract 

Completion of  
Contract 

Total Time in 
(Days) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
1 Computer, 

Printer and 
other Office 
Equipment 
 

List-1 
Enclosed 

List-1 
Enclosed 

OTM/ 
REQ/ 
Direct 

Subject to the 
authority delegated 
in the Delegation 
of Financial Power 
of this Ministry 
Additional 
Secretary/ Joint 
Secretary/ Deputy 
Secretary/ Senior 
Assistant Secretary 

 
GOB 

 Planned 
Dates & 
Days 
for 
OTM 
 
 
 
 

  
 

15 Nov’15 
-0- 

 
 
 
 
 

 
 
8 Dec’15 
23days 
 
 
 
 
 

 
 
17 Dec’15 
 09 days 
 
 
 
 
 

 
 
23 Dec’15 
06 days 
 
 
 
 
 

 
 
25  Dec’15 
- 02 days 
 
 
 
 
 

 
 
31 Dec’15 
06 days 
 
 
 
 
 

 
 
24 Jan’16 
- 24 days 
 
 
 
 
 

 
 
70 days 
 
 
 
 
 
 

Planned 
Dates & 
Days for 
RFQ 

 02 Feb’ 16 
-0- 

22 Feb’16 
- 21 dsys 

24 Feb’ 16 
- 02 dsys 

27 Feb’ 16 
- 03 dsys 

3 Mar’ 16 
- 04 dsys 

8 Mar’ 16 
- 05 dsys 

30 Mar’ 16 
- 22 dsys 

57 days 

 



Annual Procurement for FY 2015-2016 
 

pac 
kag 
e 
No 

Description 
of 
procurement 
Goods 

Unit Quantity procurement 
Method & 
Type 

Contract 
Approving 
Authority 

Source 
of 
funds 

Estd 
Cost in 
TK(lakh) 

Time 
Code for Process 

Not 
Used in 
Goods 

Advertise Tender Tender 
Opening  

Tender 
Evaluation 

Apprval to 
Award 

Notification  
of 
Award 

Signing of 
contract 

Completion of  
Contract 

Total Time in 
(Days) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
1 Computer  

and Office 
Equipment 
Related 
Supporting 
materials 
/Installation/ 
Supply, 
Maintenance 
 

List-II 
Enclosed 

List-II 
Enclosed 

OTM/REQ/ 
Direct 

Do  
GOB 

 Planned Dates 
& Days for 
OTM 

  
 

15 Nov’15 
-0- 

 
 
 
 
 

 
 
8 Dec’15 
23days 
 
 
 
 
 

 
 
17 Dec’15 
 09 days 
 
 
 
 
 

 
 
23 Dec’15 
06 days 
 
 
 
 
 

 
 
25  Dec’15 
- 02 days 
 
 
 
 
 

 
 
31 Dec’15 
06 days 
 
 
 
 
 

 
 
24 Jan’16 
- 24 days 
 
 
 
 
 

 
 
70 days 
 
 
 
 
 
 

 
Planned Dates & 
Days for RFQ 

 02 Feb’ 16 
-0- 

22Feb’16 
- 21 dsys 

24 Feb’ 16 
- 02 dsys 

27 Feb’ 16 
- 03 dsys 

3 Mar’ 16 
- 04 dsys 

8 Mar’ 16 
- 05 dsys 

30 Mar’ 16 
- 22 dsys 

57 days 



Annual Procurement for FY 2015-2016 
 

pac 
kag 
e 
No 

Description 
of 
procurement 
Goods 

Unit Quantity procurement 
Method & 
Type 

Contract 
Approving 
Authority 

Source 
of 
funds 

Estd Cost 
in 
TK(lakh) 

Time 
Code for Process 

Not 
Used in 
Goods 

Advertise Tender Tender 
Opening  

Tender 
Evaluation 

Apprval to 
Award 

Notification  
of 
Award 

Signing of 
contract 

Completion of  
Contract 

Total 
Time in 
(Days) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
2 Stationary 

Goods 
 

List-111 
Enclosed 

List-111 
Enclosed 

OTM/REQ/ 
Direct 
Purchase 

Do  
GOB 

 Planned 
Dates & Days 
for OTM 

  
 

15 Nov’15 
-0- 

 
 
 
 
 

 
 
8 Dec’15 
23days 
 
 
 
 
 

 
 
17 Dec’15 
 09 days 
 
 
 
 
 

 
 
23 Dec’15 
06 days 
 
 
 
 
 

 
 
25  Dec’15 
- 02 days 
 
 
 
 
 

 
 
31 Dec’15 
06 days 
 
 
 
 
 

 
 
24 Jan’16 
- 24 days 
 
 
 
 
 

 
 
70 days 
 
 
 
 
 
 

Planned 
Dates & Days 
for RFQ 

  
02 Feb’ 16 

-0- 

22Feb’16 
21 dsys- 

24 Feb’ 16 
- 02 dsys 

27 Feb’ 16 
- 03 dsys 

3 Mar’ 16 
- 04 dsys 

8 Mar’ 16 
- 05 dsys 

30 Mar’ 16 
- 22 dsys 

57 days 

3 Furniture List-1V 
Enclosed 

List-1V 
Enclosed 

Direct 
Purchase 

Do GOB            

 
 



Annual Procurement for FY 2015-2016 
 

pac 
kag 
e 
No 

Description 
of 
procurement 
Goods 

Unit Quantity procurement 
Method & Type 

Contract 
Approving 
Authority 

Source 
of 
funds 

Estd 
Cost in 
TK(lakh) 

Time 
Code for 
Process 

Not 
Used 
in 
Goods 

Advertise 
Tender 

Tender 
Opening  

Tender 
Evaluation 

Apprval to 
Award 

Notification  
of 
Award 

Signing of 
contract 

Completion of  
Contract 

Total 
Time in 
(Days) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
4 Furniture 

Repair/ 
Maintenance 
 

As per 
requirement 

As per 
requirement 

Direct Purchase Do  
GOB 

 Planned 
Dates 
& Days 
for 
RFQ 

  
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

  
 
 
 

5 Microbus, 
Pick-up & 
Motorcycle 

As per 
requirement 
List-Vi 
Enclosed 

As per 
requirement 

OTM/REQ/ 
Direct 

Subject to 
the 
authority 
delegated 
in the 
Delegation 
of 
Financial 
Power of 
this 
Ministry 
Additional 
Secretary/ 
Joint 
Secretary/ 

 
GOB 

 Planned 
Dates 
& Days 
for SSS 
method 

 30 Nov’ 15  
      -0- 
 
 

21 Dec’15 
- 21days- 
 
 

27 Dec’15 
- 06 days- 
 
 

4Jan’15 
-07days- 
 
 

6 Jan’16 
- 02days- 
 
 

12Jan’16-
06 days- 
 
 

6 Feb’16 
- 24 days- 
 
 
 

65 days 
 
 
 
 



Annual Procurement for FY 2015-2016 
 

pac 
kag 
e 
No 

Description 
of 
procurement 
Goods 

Unit Quantity procurement 
Method & 
Type 

Contract 
Approving 
Authority 

Source 
of 
funds 

Est
d 
Cos
t in 
TK(
lak
h) 

Time 
Code for 
Process 

Not 
Used 
in 
Goods 

Advertise 
Tender 

Tender 
Opening  

Tender 
Evaluation 

Apprval to 
Award 

Notification  
of 
Award 

Signing of 
contract 

Completion of  
Contract 

Total Time in 
(Days) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
6 Liveries 

 
As per 
privilege 

As per 
privilege 

REQ/ 
Direct 

Subject to the 
authority 

delegated in 
the Delegation 

of Financial 
Power of this 

Ministry 
Deputy 

Secretary/ 
Senior 

Assistant 
Secretary 

 
GOB 

 Planned 
Dates 

& Days 
for 

RFQ 

         

7 Purchase of 
Gold Medal/ 
Replica 

Pieces As per 
requirement 

OTM Subject to the 
authority 
delegated in 
the Delegation 
of Financial 
Power of this 
Ministry 
Deputy 
Secretary/ 
Senior 
Assistant 
Secretary 

GOB  Planned 
Dates 
& Days 
for 
OTM 

         
 
 
 
 



Annual Procurement for FY 2015-2016 
 

pac 
kag 
e 
No 

Description of 
procurement 
Goods 

Unit Quantity procurement 
Method & 
Type 

Contract Approving 
Authority 

Source 
of 
funds 

Estd 
Cost in 
TK(lakh) 

Time 
Code for 
Process 

Not 
Used in 
Goods 

Advertise 
Tender 

Tender 
Opening  

Tender 
Evaluation 

Apprval to 
Award 

Notification  
of 
Award 

Signing of 
contract 

Completion 
of  
Contract 

Total Time in 
(Days) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
8 Washing 

 
1.Towels 
2. Curtains 
3. Seat 
Cover 

As per 
requirement 
 

 
Direct 
Purchase 

Senior Assistant 
Secretary 

 
GOB 

           

09 Transport Fuel 
(Petrol/Octane/CN
G) *2 

List-V 
Enclosed 

List-1V 
Enclosed 

Direct 
Purchase 

As per authority 
delegated Joint 
Secretary/ Deputy 
Secretary/  

GOB            

10 Books and Journals As per 
requirement 
 

As per 
requirement 
 

Direct 
Purchase 

As per authority 
delegated Joint 
Secretary/ Deputy 
Secretary/ Senior 
Assistant Secretary 

 
GOB 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

11 Postage As per 
requirement 
 

As per 
requirement 
 

Direct 
Purchase 

Senior Assistant 
Secretary 

 
GOB 

         
 
 

  

12 Advertisement As per 
requirement 
 

As per 
requirement 
 

Direct 
Purchase 

Joint Secretary  
GOB 

         
 

  

 



Annual Procurement for FY 2015-2016 
 

pac 
kag 
e 
No 

Description of procurement 
Goods 

Unit Quantity procurement 
Method & 
Type 

Contract Approving 
Authority 

Source 
of 
funds 

Estd 
Cost in 
TK(lakh) 

Time 
Code 
for 
Process 

Not 
Used 
in 
Goods 

Advertise 
Tender 

Tender 
Opening  

Tender 
Evaluation 

Apprval to 
Award 

Notification  
of 
Award 

Signing of 
contract 

Completion 
of  
Contract 

Total Time in 
(Days) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
13 Maintenance of Vehicles* 3 

 
As per 
requirement 
 

As per 
requirement 
 

 
Direct 
Purchase 

Cabinet 
Secretary/Additional 
Secretary 
Joint Secretary/ 
Deputy Secretary/ 
Senior Assistant 
Secretary Senior 
Assistant Secretary 

 
GOB 

           

14 Telephone/Fax/ 
Internet/Mobile phone 
service 

As per 
requirement 
 

As per 
requirement 
 

Direct 
Purchase 

Joint Secretary GOB            

15 Miscellaneous Expenditure 
including Independence 
Award related service 
/goods/ 
Seminar/Meeting/conference 

As per 
requirement 
 

As per 
requirement 
 

Direct 
Purchase 

As per authority 
delegated 
Additional 
secretary/ Joint 
Secretary/ Deputy 
Secretary/ Senior 
Assistant Secretary 

GOB            

* 1 Direct procurement includes Procurement Frm Government Owned  Forms and Stationary Office . * 2 Petrol/Octane/mobil, break oil cooling water,gear oil etc are procured from government owned Meghna 
Petroleum. CNG Procured from private owned station. * 3 Maintenance of vehicle is usually done from the government owned Transport Workshop.   

 
তািলকা-১ : Computer and Office Equipment Related Supporting materials/Installation/ Maintenance: 
Ɉিমক নͯর মালামােলর িববরণ    মালামােলর পিরমান 
০১ কি˫উটার (মিনটর ১৮ ইিʙ)    ১১ ɪ 
০২ িɛ˂ার      ১২ ɪ 
০৩ ইউিপএস      ০৪ ɪ 
০৪ ̖ɇানার ǯমিশন     ০৪ ɪ 
০৫ Ιাপটপ  (Latest Model)   ০১ ɪ 
০৬ ফɇাɼ ǯমিশন     ০২ɪ 
০৭ ফেটাকিপয়ার ǯমিশন    ০৩ ɪ 

     তািলকা-২: Computer and Office Equipment Related Supporting materials/Installation/ Maintenance: 



                                                              (কি˫উটার ও ফেটাকিপয়ার ǯমিশেনর ǯটানার) 

কি˫উটার ǯটানারঃ      পিরমান 

০১ মেডল Samsung-xpress M2820ND,  ১২ɪ 
০২ মেডল Canon-LBP-3300   ২০ɪ 
০৩ মেডল Canon LBP-6002d   ০৩ɪ 
০৪ মেডল Canon LBP-3150   ০২ɪ 
০৫ মেডল HP LaserJet-P1102   ০৫ɪ 
০৬ মেডল HP Laset Jet-3015   ০৫ɪ 
০৭ মেডল HP Laser Jet Pro 200 colourM251n, ০১ɪ 
ফেটাকিপয়ার ǯমিশেনর ǯটানারঃ 
০৮ মেডল Canon-iR2320L    ১৫ɪ 
০৯ মেডল Canon-2420L    ১০ɪ 
১১ মেডল Canon-iR2320L    ১৫ɪ 
১৩ মেডল SHARP AR-5520   ০৫ ɪ 
১৪ এিˁ ভাইরাস সফটওয়ɇার িসিড (কɇাসপারি̖)  

(িতনɪ কি˫উটােরর জΓ একɪ িসিড)   ১০ ɪ  
১৫ ǯপন ɓাইভ (১৬ িজিব)    ২৫ɪ 
১৬ ˣɇাʈ িসিড (Δানাসিনক)    ১২ িপস 
১৭ মাউস Δাড (উˑত মােনর)    ২০ ɪ 

 

তািলকা-৩ : Stationary Goods (ĺɳশনারী মালামাল) 
Ɉিমক নͯর  মালামােলর িববরণ                    মালামােলর পিরমান 

০১ ফɇাɼ ǯমিশেনর ǯপপার ((Panasonic-KX-FT983) ২০ ǯরাল 
০২ কিলং ǯবল (Εাটািরসহ) (নӑনা অӂযায়ী)   ২০ɪ 
০৩ ǯতায়ােল (বড়) ২৭ X ৫৪ ইিʙ (নӑনা অӂযায়ী)   ২০ ɪ 
০৪ ǯতায়ােল (ǯছাট) ২৩ X ৩৬ ইিʙ (নӑনা অӂযায়ী)   ২০ ɪ 
০৫ ǯদয়াল ঘিড় (নӑনা অӂযায়ী) অিরিজনাল পাওয়ার ɝাে˅র,   ১০ ɪ 
০৬ টয়েলট সাবান (৭৫Ɋাম) লাɼ     ৫০ িপস 
০৭ িডস ওয়ািশং পাউডার িরন (২৫০ Ɋাম Δাক)   ৫০  Δাক 
০৮ ভীমবার(ǯছাট)      ৫০ িপস 
০৯ স˜ টয়েলট ɪӟɇ ǯপপার, সাদা (বӟːরা)    ১০০ িপস 



১০ ǯসে˂ড ɪӟɇ বɼ- ২৪০িপচ (বӟːরা)     ১৫০ িপস 
১১ জায় নামাজ (িমিডয়াম সাইজ) উˑত মােনর   ১০ ɪ 
১২ মাি˷ ˚াগ (উˑত মােনর লͯা তারӔɳ) (নӑনা অӂযায়ী)  ১০ ɪ 
১৩ িল̲ইড সাবান/হɇা˅ ওয়াশ, (লাইফবয়)     ৩০ িপস 
১৪ ǯপি˓ল Εাটারী (সানলাইট) (৬ ডজন কিলং ǯবল এবং ৪ ডজন িরেমােটর জΓ) ১০ ডজন  
১৫ এয়ার ǯɜশনার, (উˑত মােনর) (নӑনা অӂযায়ী) (৩০ɪ ǯলমন ও ২০ɪ ওেরʛ) ৫০ɪ 
১৬ এেরাসল এিসআই (িমিডয়াম),      ৫০ ɪ 
১৭ কার ǯস˂ -(̲লাম)                 ২০ ɪ 
১৮ কার ওয়াশ Κাњ       ২০ ɪ 
১৯ অফেসট কাগজ -অ-৪ (৮০ Ɋাম) ডাবল-এ    ৩০০ িরম 
২০ অফেসট কাগজ িলΌাল (৮০ Ɋাম)  ডাবল-এ    ১০০ িরম 
২১ ҭি˚েকɪং কাগজ কণ ȟӈলী এ-৪ সাইজ     ৫০ িরম 
২২ কɇাল̲েলটর ǯমিশন, কɇািসও ১২ িডিজট (চায়না)    ২০ ɪ 
২৩ ǯপনিসল (২ই) ǯফবার কɇাসেটল অিরিজনাল    ৫০ িপস 
২৪ ইেরজার/রাবার       ৫০ িপস 
২৫ সাপনার, নӑনা অӂযায়ী      ৫০ িপস 
২৬ কািলর Δাড /̌াম Δাড (আট ȟলাইন)      ২০ িপস 
২৭ ̙ɇাপলার িপন (বড় Δাক) কɇাʊাͰ (ɛিত Δাক=১২িপস)   ২০ Δাক 

২৮ কলম Pilot Hi Tecpoint V7 Grip, Japan ০৮ ডজন কােলা + ০২ ডজন সӋজ) (নӑনা অӂযায়ী)‐ ০৫ ডজন 
২৯ কলম, Ζাটাডর (৯০ ডজন কােলা + ১০ ডজন লাল)  (নӑনা অӂযায়ী)  ৫০ ডজন 
৩০ কােরকশন ђইড কলম (নӑনা অӂযায়ী)     ১০ িপস 
৩১ িপন িরেমাভার       ৫০ ɪ 
৩২ িসেʊল পাʙ ǯমিশন, কাʊাͰ  
৩৩ মাকȟার কলম (হӗদ ও ǯগালািপ), নӑনা অӂযায়ী    ৫০ ɪ 
৩৪ ̌ɇাপলার ǯমিশন (বড়) কɇাʊাͰ ৪৫এন     ৩০ ɪ 

৩৫ ǯরিজ̌ার খাতা (১০০ পাতার-৩০ɪ + ২০০ পাতার-৩০ɪ, ৫০০ পাতার-০৫ɪ) উˑত মােনর (নӑনা অӂযায়ী)‐ ৬০ ɪ 
৩৬ ̙ীল ǯ̖ল, চায়না অিরিজনাল (নӑনা অӂযায়ী)    ৩০ɪ 
৩৭ গাম ̺ ি̙ক / গাম পট (নӑনা অӂযায়ী)     ৫০ ɪ 
৩৮ এি˂ কাটার, নӑনা অӂযায়ী      ৫০ ɪ 
৩৯ ̖স ǯটপ, সাদা (বড় ১৫ɪ, ǯছাট-১০ɪ)     ২৫ ɪ 
৪০ ǯভামর (উˑতমােনর)      ৩০ ɪ 



৪১ কািচ, ̙ীলেনস ̌ীল (বড়) (নӑনা অӂযায়ী)    ৩০ িপস 
৪২ ǯজমস িɶপ (˚াি̙ক)      ৫০ বɼ 
৪৩ ডা̙ার        ১২০ িপস 
৪৪ ফাইল বাই˅ার       ৭০ ǯরাল 
৪৫ খাম (ǯছাট) উˑত মােনর      ১০,০০০ িপস 
৪৬ খাম ( এ-৪), উˑত মােনর      ২,০০০ িপস 
৪৭ খাম ( িলেগল) উˑত মােনর      ১,০০০ িপস 
৪৮ ǯনাট সীট Δাড (উˑত মােনর কাগেজর ǰতরী) ɛিতɪ Δাড-১০০ পাতার  ২০০ဣ  Δাড 
৪৯ কাপ িপিরচ (ӑц িসরািমক)      ১০ ǯসট 
৫০ পািনর ʃাস (কϲেচর)       ১২ িপস 
৫১ ӈল ǯ˚ট িসরািমেকর (সাইনӅ̲র)     ১২ িপস 
৫২ হাফ ǯ˚ট িসরািমেকর (সাইনӅ̲র)     ১২ িপস 
৫৩ ǯটিবল চাӑচ, ̌ীেলর      ২৪িপস 
৫৪ চা-চাӑচ, ̌ীেলর       ২৪িপস 
৫৫ কাটা চাӑচ, ̌ীেলর       ২৪িপস 

৫৬ কােঠর ɝাশ (কি˫উটার ও িসিপইউ পির̖ােরর জΓ) উˑত মােনর (বড়-০৫ɪ, ǯছাট-০৫ɪ)‐১০ িপস 
৫৭ বাই˅ার ( িফতা)       ৫০ ǯরাল 
৫৮ ǯপন ̌ɇা˅ (উˑত মােনর)      ০৫ɪ 
৫৯ ˚াি̙েকর Ңিড়       ২০ িপস 
 
তািলকা-৪ : Furniture (ফািন ȟচার) 
Ɉিমক নͯর মালামােলর িববরণ    মালামােলর পিরমান 
০১ কি˫উটার ǯচয়ার      ০৫ɪ 
০২ কােঠল হাতাওয়ালা ǯচয়ার িরভলিভং    ০১ɪ 
০৩ আয়রণ ǯস̀       ০২ɪ 
০৪ কােঠর র ɇাক       ০৩ ɪ 
০৫ আলমীরা       ০১ ɪ 
 
তািলকা-৫ : Petrol Oil Lubricants  



Ɉিমক নͯর মালামােলর িববরণ     পিরমান 
০১ িসএনিজ            ৫,৩০ ৪১৩ ঘনӈট 
০২ অকেটন       ২৪৪০ িলটার 
০৩ ǯপেɑাল       ১৬৮০ িলটার 
০৪ মিবল       ৯৬ Όালন 
০৫ ǯɝক ওেয়ল      ৯৬ কɇান 
০৬ ̲িলং ওয়াটার      ২৪০ িলটার 
০৭ িগয়ার ওেয়ল      ১৮৮ িলটার 
০৮ পাওয়ার ওেয়ল      ৪৮ কɇান 
০৯ ˝ািসং ওেয়ল      ৪৮ Όালন 
 
তািলকা-৬ : Microbus, Pick-up & Motorcycle 
Ɉিমক নͯর মালামােলর িববরণ      পিরমান 
০১  মাইেɈাবাস (১২ িসেটর)।    ০১ (এক)ɪ 
০২  িপক-আপ (ডাবল ǯকিবন িবিশ̌)   ০১ (এক)ɪ 
০৩  ǯমাটরসাইেকল (১৫০ িসিস)   ০১ (এক)ɪ 
 
 


